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1. Formato basico

e Papel cartao A4

e Interlineado: 1,5 lineas
2. Tipos de letra

* Basico: Times new roman

* negrita de 14 puntos para el titulo

* negrita y cursiva de 12 puntos para los subtitulos de primer nivel
cursiva de 12 puntos para los subtitulos de segundo nivel.

12 puntos para el cuerpo del texto
10 puntos para las notas a pie de pagina

3. Citas en la bibliografia final de un articulo, monografia o disertacién escrita

3.0. Consideraciones generales

La forma de citar es diferente si se trata de la bibliografia que se coloca al final de un articulo,

monografia o tesis; o0 si se trata de una nota a pie de pagina. Se consignan ambas versiones.

Por lo que respecta a las notas al pie, se seguirdn las pautas de la revista Teologia

— Las notas van al pie de pagina, sin espacios ni sangrias con numeracion arabiga corrida.
Los nimeros de las notas se crean automaticamente. Se ponen después del punto, punto y
coma, dos puntos, coma, y no antes: .!

— EI nlimero de edicién de la obra va pegado a la fecha en superindice, vg. Torino, 1993°.
Para ello se marca el niamero con el boton derecho del mouse, luego “fuente”; alli se tilda
“superindice” y se marca “aceptar”.

— Los nombres de los autores de los textos citados en bibliografia y en nota se escriben en
minuscula y se ponen en el formato de fuente llamado “versales”, vg. JEDIN, Hubert, para
bibliografia o H. JEDIN para la nota.

— Repeticion de citas: Si una cita es la misma que la inmediata anterior se indica: Ibid. Si
hay cambio de pagina se pone detras el nuevo dato (suponiendo que la cita completa sea:
V. VERGARA FRANCOS, San Francisco de Sales, Madrid, Ediciones Palabra, 1990, 37-50), Se pone Ibid.,
89. En el caso que se repita el empleo de una obra ya citada luego de distintos datos
bibliograficos, se coloca como referencia el apellido del autor seguido de las primeras
palabras del titulo: . VERGARA FRANCOS, San Francisco, 23-24. Si se trata de una obra que se
usard muchas veces conviene asignarle una abreviatura que se coloca entre paréntesis

luego de la primera cita completa: V. VERGARA FRANCOS, San Francisco de Sales, Madrid, Ed.
Palabra, 1990 (en adelante SFS).

— Para trabajos largos como la disertacion escrita para la licenciatura o similares, se deben
consignar las siglas de instituciones, archivos, colecciones, diccionarios, revistas o
fuentes mas usados al comienzo del trabajo.
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3.1. Libros

a) Libro de un autor
e Bibliografia del trabajo: BRIE, Roberto, Los habitos del pensamiento riguroso, Buenos
Aires, Ediciones del Viejo Aljibe, 1997.

e Nota al pie: R. BRIE, Los habitos del pensamiento riguroso, Buenos Aires, Ediciones del Viejo Aljibe,
1997.

b) Libro de dos o tres autores
e Bibliografia del trabajo: BLAXTER, Loraine; Christina HUGHES; Malcolm TIGHT,
Como se hace una investigacién, Barcelona, Gedisa, 2000.

e Nota al pie: L. BLAXTER; C. HUGHES; M. TIGHT, C6mo se hace una investigacion, Barcelona, Gedisa,
2000.

c) Libro de mas de tres autores
e Bibliografia del trabajo: PAcomio, L., y otros, Diccionario teoldgico Interdisciplinar.
I, Salamanca, Sigueme, 1982.
e Nota al pie: L. PAcOMIO y otros., Diccionario teologico Interdisciplinar. I, Salamanca, Sigueme, 1982.

d) Libro editado por uno, dos, o tres autores
e Bibliografia del trabajo: SANCHEZ MANZANO, Esteban (ed.), Superdotados y talentos.
Un enfoque neuroldgico, psicolégico y pedagdgico, Madrid, Editorial CCS, 2002.
e Nota al pie: E. SANCHEZ MANZANO (ed.), Superdotados y talentos. Un enfoque neurolégico,
psicolégico y pedagogico, Madrid, Editorial CCS, 2002.
Pueden ser también (coord.), (dir.), (comp.), o los plurales (eds.), (dirs.)

e) Libros de mas de tres autores editado por uno o dos de ellos
e Bibliografia del trabajo: FEINER, Johannes; Magnus LOHRER (eds.), Mysterium Salutis.
Manual de teologia como historia de la salvacion. Tomo I: Fundamentos de la

dogmatica como historia de la salvacién, Madrid, Ediciones Cristiandad, 1981°.

e Nota al pie: J. FEINER; M. LOHRER (eds.), Mysterium Salutis. Manual de teologia como historia de la
salvacion. Tomo |: Fundamentos de la dogmatica como historia de la salvacion, Madrid, Ediciones
Cristiandad, 1981°.

3.2. Articulos y voces

a) Articulo en un libro

e SESBOUE, Bernard, “Redencion y salvacion en Jesucristo”, en: GONZALEZ DE
CARDEDAL, O. y otros, Salvador del mundo. Historia y actualidad de Jesucristo.
Cristologia fundamental, Salamanca, Secretariado Trinitario, 1997, 113-132.

e GERGOLET, Jose Luis, “La interpretacion de los signos de los tiempos: Subsidio para la
lectura de la crisis argentina. Un estudio de Lc 12, 54-59”, en: SOCIEDAD ARGENTINA
DE TEOLOGIA (ed.), La crisis argentina: Ensayos de interpretacion y discernimiento a
la luz de la fe, Buenos Aires, San Benito, 2004, 97-109.

e Nota al pie: B. SESBOUE, “Redencion y salvacién en Jesucristo”, en: O. GONZALEz DE CARDEDAL Y

otros, Salvador del mundo. Historia y actualidad de Jesucristo. Cristologia fundamental, Salamanca,
Secretariado Trinitario, 1997, 113-132.

b) Articulo en una revista
e SALVIA, Ernesto, “La primera division parroquial en la ciudad de Buenos Aires,
1769”, Teologia 78 (2001) 209-238.

e Nota al pie: E. SALVIA, “La primera division parroquial en la ciudad de Buenos Aires, 1769”, Teologia
78 (2001) 209-238.
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¢) Voz en un diccionario
e GONzALEz, Marcelo, “Balthasar, H. U. von”, en: SILANES, Nereo; Xavier PIKAZA
(dirs.), Diccionario Teoldgico del Dios Cristiano, Salamanca, Secretariado Trinitario,
1993, 131-138.

e Nota al pie: M. GoNzALEZ, “Balthasar, H. U. von”, en: Nereo SILANES; Xavier Pikaza (dirs.),
Diccionario Teolégico del Dios Cristiano, Salamanca, Secretariado Trinitario, 1993, 131-138.

d) Recension
e DARDE, Carlos, recension de José Ramon MILLAN GARCIA, Sagasta o el arte de hacer
politica, Madrid, Biblioteca Nueva, 2001, Revista de Occidente 248 (2002) 151-155.

e Nota al pie: C. DARDE, recension de José Ramén MILLAN GARCIA, Sagasta o el arte de hacer politica,
Madrid, Biblioteca Nueva, 2001, Revista de Occidente 248 (2002) 151-155.

e) Documentos

e JUAN PABLO Il, Carta Apostolica Tertio Millennio Adveniente, 10 nov. 1995, AAS 87
(1995) 5-41.

e JUAN PABLO Il, Carta Enciclica «Redemptoris Mater». La bienaventurada Virgen
Maria en la vida de la iglesia peregrina, Buenos Aires, Paulinas, 1987.

e PONTIFICIA COMMISIONE «JUSTITIA ET PAX», Al Servizio della comunita umana: un
approccio etico del debito internationale, 27 dicembre 1986, en: Enchiridion
vaticanum, 10. Documenti ufficiali della Santa Sede 1986-1987. Testo ufficiale e
versione italiana, Bologna, Edizioni Dehoniane, 1990, 1045-1128.

f) CD-ROM

e MINISTERIO DE LA CULTURA. CENTRO DEL LIBRO Y DE LA LECTURA, ISBN. Libros
espafnoles en venta [CD-ROM]. 32 entrega 1993. Datos actualizados al 31 de
diciembre de 1993, Madrid, Micronet, 1993.

e THE BRITISH LIBRARY. NATIONAL BIBLIOGRAPHIC SERVICE, BNB on CD-ROM.
Current file 1986-Decembre 1993, London, The British Libray Board, 1993.

e UNITELM / LIBRERIA EDITRICE VATICANA, | documenti sociali della Chiesa da Leone
X1l a Giovanni Paolo 1l [CD-ROM], Padova, 1991.

g) Documentos formato electronico

Sitio Web
* ACADEMIA NACIONAL DE CIENCIAS MORALES Y PoLiTicAs [en linea],
<http://www.ancmyp.org.ar> [consulta: 6 de junio 2007]

Base de Datos o Catalogo
* UNIVERSIDAD CATOLICA ARGENTINA, Catalogo del sistema de bibliotecas [en linea],
<http://200.16.86.50/> [consulta: agosto 2004].

Articulo en publicacion seriada electronica

e DRrINOT, Paulo, Historiography, Historiographic Identity and Historical
Consciousness in Peru [en linea], E.I.A.L. Estudios Interdisciplinarios de América
Latina y el Caribe, 15 (2004) <http://www.tau.ac.il/eial/XV_1/drinot.html> [consulta:
3 de agosto, 2004].

e CUERDA, Jose Luis, Para abrir los ojos [en linea]. El Pais Digital. 9 mayo 1997, n°
371. <nhttp://www.elpais.es/p/19970509/cultura/tesis.htm#uno> [consulta: 9 mayo,
1997].
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Textos de autores completos (libros, tesis,etc.)

e STRANGELOVE, M., La dinamica patron-cliente en Flavio Josefo. Un analisis
Interdisciplinar (Tesis de doctorado — Universidad de Laval) [en linea], 1991
<http://172.122.5.76/pub/flavius/josephus.zip> [consulta: feb 2004].

e LEON PORTILLA, Miguel, Bernardino de Sahagun, first anthropologist [en linea],
Oklahoma, University of Oklahoma Press, 2002
<http://www.netL ibrary.com/urlapi.asp?action=summary&v=1&bookid=1367>
[consulta: 25/06/2005].

h) Las citas textuales van entre comillas (“ )

e A continuacion del texto si no ocupan méas de tres lineas: “Estamos viviendo un
momento sociocultural de tonalidad baja. Los colores predominantes no son Vvivos,
sino propios de ese momento en el cual no se sabe si declina el dia o va a aparecer la
aurora”.

e Si son mas extensas deben colocarse también entrecomilladas, pero en parrafo aparte,
con cuerpo 10 y sangria izquierda de aprox. 1,25 cm.

“¢Cual es la situacién actual de la teologia? Parece evidente que estamos en tiempos de silencio, en
fase de otofio. Y esto no es un juicio negativo ya que el tiempo de silencio es tan sagrado como el
tiempo de la palabra y las fases de otofio son tan fecundas como las fases de primavera. Estamos al
final de una época histdrica...Este movimiento creciente de la teologia ha tenido su punto cumbre con
el Vaticano 11, con la Teologia de la Liberacion su momento de inflexién y con los acontecimientos
culturales de 1989 su cumbre y su final. Tras todo esto ha a aparecido un mundo nuevo en el que es
necesaria una palabra nueva. Todos los grandes sistemas y autores, que han sido hasta ahora veneros
fecundos para la Iglesia y manaderos sagrados para la teologia actual... pertenecen a otra época. La
nuestra encuentra en ella impulsos pero, si pueden seguir siendo maestros, ya no pueden ser guias,
porque su tiempo queda ya lejos del nuestro”.?

e Cuando la cita no es textual debe colocarse siempre Cf. (no obviar el punto)

e Para indicar citas textuales dentro de un texto ya entrecomillado (* ) se utilizan las
comillas angulares de abertura («) y de cierre (»). Se escriben con Alt+174 (abertura)
y Alt+175 (cierre).

4. Opciones tipogréficas

e Numerar las paginas del documento

e Usar la cursiva para palabras de otros idiomas y para citar titulos en el interior del
texto.

e Se omiten los subrayados y las negritas en el interior del texto.

e Cuando se usan guiones para encerrar una idea en una frase, ponerlos pegados al texto
(sin espacios intermedios) y con guiones largos, vg. “Porque el misterio —ese exceso
de verdad— no cabe en la mente humana”. Se encuentra ese guidn en “insertar” rubro
simbolo.

e El signo de interrogacion y/o exclamacién de apertura y de cierre debe ir pegado (i.e.
sin espacio) a la letra previa o posterior, vg. ¢Quedara su rumbo para toda la vida?

e Cuando se citan documentos no poner n. entre la sigla y el nimero, vg. OT 4.

e Las citas biblicas se citan de acuerdo a las abreviaturas y siglas de la Biblia de
Jerusalén sin punto después de la abreviatura y dejando un espacio entre el capitulo y
los versiculos, vg. Gn 2, 4-8; 1s41,3.7.9; Mt5,6-7,12; Rm 4, 11. 5, 3.

1 J. M. MARDONES, “Factores socioculturales que reconfiguran la vivencia de la fe cristiana”, en: INSTITUTO
SUPERIOR DE PASTORAL, Retos a la Iglesia al comienzo de un nuevo milenio, Estella, Verbo Divino, 2001, 37-
68, 39.

> 0. GONzZALEz DE CARDEDAL, La teologia espafiola ante la nueva Europa, Salamanca, Universidad de
Salamanca, 1994, 22-23.
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